
贵州交通技师学院办公室
关于2023年元旦节及2022-2023学年寒假放假安排的通知

院属各系、各部门：
根据国务院办公厅《关于2023年部分节假日安排的通知》精神和学院2022-2023学年教学校历安排，经学院研究，现将2023年元旦节及2022-2023学年寒假放假事宜通知如下，请各系、各部门严格按照通知要求抓好落实。
一、元旦节放假安排
元旦节放假时间：2022年12月31日（周六）—2023年1月2日（周一），共三天。
二、寒假放假安排
（一）学生放假时间：2022年12月23日—2023年2月26日。2月27日报到注册（领书、打扫卫生），2月28日正式上课。
（二）教职工放假时间：2023年1月7日—2月19日。2月20日-24日为教学准备周，实行弹性上班；2月27日正式上班。
三、工作要求
（一）请各系各部门统筹做好假期工作安排，提前谋划新学期开学工作，务必在教学准备周做好新学期开学准备，确保教职

工寒假应休尽休。
（二）寒假期间原则上非必要不加班，确因工作需要加班的系部，请以部门为单位将加班人员名单及具体事项汇总（见附件1），经部门负责人审核签字、加盖部门公章，报分管院领导审批同意后，于12月30日前交学院办公室倪东漾老师处备案；未履行审批报备手续的不计入加班工作量，如因临时紧急性事务到校加班，事后要及时补齐相关手续。加班人员要认真填写寒假加班工作记录表（见附件2），下学期开学后以部门为单位报学院办公室复核工作量。
（三）寒假期间，加班人员须使用钉钉打卡，打卡时间为上午9:00以前、下午16:00以后。同时，加班当日中午11:00—12:00须到学院办公室统一签到，加班考勤每日一公布。
（四）元旦节和寒假期间，各系各部门要高度重视消防安全，离校前关闭所有设备电源开关，拔掉电源插座，关好门窗；假期加班人员更要注意消防安全，每日关窗关电关门后再离开。保卫科、总务科、物业公司要统筹做好元旦、寒假期间校园安全保卫和后勤服务保障工作，确保校园安全、稳定。
（五）各系要通过班级群、微信群、主题班会和家校联系渠道，多形式开展学生安全教育，教育引导学生不乘坐“三无”车辆，不外出参与寒假工，正确用电用火，规范佩戴口罩，做好个人防护，主动防范电信诈骗，切实筑牢安全防线。
（六）教务科要提前谋划新学期开学准备工作，做好教材选用征订、排课等工作，认真准备好春季学期开学第一课。
（七）元旦、寒假、春节期间，全体教职工及其家属要认真履行自身健康“第一责任人”责任，切实做好个人防护、疫苗接种和健康监测，自觉规范佩戴口罩，主动配合做好疫情防控工作，尽量做到不聚集、不扎堆。
（八）元旦、寒假、春节期间，全体教职工要严格遵守“中央八项规定”和“省委十项规定”，带头营造风清气正的节日氛围，严禁借过节大操大办、收受礼金礼品礼券，严禁出入各类私人会所，严禁公车私用，严禁参与各类赌博，严禁酒后驾车，坚决杜绝各类违纪违法行为发生。
最后，祝学院全体师生假期愉快、阖家欢乐。
特此通知。

附件：1.贵州交通技师学院（贵州省交通运输学校）寒假
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学院办公室  
2022年12月26日

附件1
贵州交通技师学院（贵州省交通运输学校）
寒假加班报备表
填报部门：                                    填报人：
	序号
	姓名
	职务
	计划加班时间
	工作内容
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部门负责人签字并盖章：                分管院领导审批签字：

附件2
贵州交通技师学院（贵州省交通运输学校）
寒假加班工作记录表

	姓名
	
	所在部门
	
	职务
	

	岗位职责和任务分工
	

	序号
	加班日期
	具体工作开展情况

	1
	XX月XX日
	查收省教育厅紧急会议通知，筹备会务工作

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


加班人员签字：                      部门负责人审核签字：
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